Zakladni umeélecka skola
Bedricha Smetany
Nove Mésto nad Metuji

SMERNICE ¢.26/O _ K PRISTUPOVEMU
SYSTEMU DO BUDOV ZUS

Cj.: Spisovy / skartaéni znak  [44/2024/ZUS A5 | A5

Vypracoval: Martin Cechovig, zéstupce feditele

Schvalil: Tomas Hvézda, teditel $koly

Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.4.2024

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.4.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto piedpisu.

Vydany na zékladé § 305 zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace (déle jen ZP).

Vnitini predpis je zavazny pro zaméstnavatele, pro vSechny jeho zaméstnance a pro
opravnéné osoby ke vstupu do budov Skoly.

Clanek 1: Pasobnost a zasady smérnice

Smérnice upravuje elektronicky pfistupovy systém, ktery zvySuje bezpecnost osob v zakladni
umélecké skole a napomaha zabezpedit majetek zakd, zaméstnanct a Skoly. Zamezuje vstupu
nepovolanym osobdm.

PFistup do ZUS Bedficha Smetany Nové Mésto nad Metuji na pracoviéti v budovach &.p. 1209, 1218 a
1238 na Husovo nameésti je feSen prostrednictvim elektronického zamku a pristupového Cipu.
Pobocka v Ceské Skalici sidlici v budové zakladni $koly vyuZiva ¢ipového systému zékladni gkoly.

Tato smérnice je vydana na dobu neurcitou, je zavazna pro zaméstnance skoly, zakonné zastupce zaku
Skoly, zaky Skoly a pro verejnost, které bylo umoznéno Cipovy systém vyuZivat (naptiklad zaméstnanci
mésta Nové Mésto nad Metuiji, clenové spolkll pisobicich v Novém Mésté nad Metuji a podobné)

Clanek 2: Cipovy systém na pracovisti v budovach €.p. 1209, 1218 a 1238 na Husové namésti
v Novém Mésté nad Metuji

Vstup do budov $kol je umoZnén pouze s pouzitim pristupového Cipu. Vedle elektronického zamku
jsou dvere zabezpeceny mechanickym zamkem na klic.



PFistupové Cipy mohou byt vydany pouze:

e Zaméstnanclm skoly

e Zakonnym zastupclm zakl do 15 let

e 74kiim do 15 po domluveé se zakonnymi zastupci

e 7aklim nad 15 let

e (Osobam s povolenym vstupem
Ostatni ndvstévnici Skoly mohou pro vstup do prostor Skoly vyuZit elektronického zvonku na
sekretariat Skoly, pfipadné na jednotlivé zaméstnance Skoly.

Clanek 3: Systém distribuce ¢iph

Vyse uvedené opravnéné osoby ziskavaji Cip s individualnim ¢ipovym kédem na zdkladé slozeni
financniho obnosu, ¢imz se stavaji drziteli Cipu. Pfistupovy Cip je nevratny. Vyse finan¢niho obnosu
bude reagovat na aktudlni cenovou nabidku nového Cipu. Aktudlni ¢astka bude zverejriovana na
webovych strankach skoly.

Na kazdého Zaka je z divodu bezpecnosti zaevidovan pouze jeden pfistupovy Cip
Pristupovy Cip Zakim a zdkonnym zastupcim predava ucitel hlavniho oboru
Dalsim osobdm s povolenym vstupem predava pristupovy Cip sekretariat skoly

Kazdy zaméstnanec Skoly ma zaevidovany pouze jeden pfistupovy Cip, ktery je vydan bezplatné na
zakladé vzniklého pracovnépravniho vztahu

Clanek 4: Povinnosti driitele ¢ipu

Drzitel Cipu je vyhradnim vlastnikem — Cip je nepfenosny s vyjimkou rodinnych pfislusnik( povérenych
k vyzvednuti zaka

Nefunkéni Cip je nutno okamzité hldsit v sekretariatu Skoly, pripadné uciteli

V pripadé ztraty Cipu je drzitel povinen tuto skute¢nost okamzité nahlasit uciteli hlavniho oboru,
pfipadné na sekretaridtu skoly.

Clanek 5: Ztrata ¢ipu

V ptipadé ztraty Cipu si opravnéna osoba zakoupi novy Cip

Ztraceny Cip bude trvale vyfazen ze systému — na opétovné nalezeni Cipu nebude bran ztetel
Stejnym zplGsobem bude postupovano pripadé mechanického poskozeni Cipu

V pfipadé nefunkénosti Cipu bez zjevné priciny (vadny kus) bude vydan drziteli ¢ipu Cip novy bez
poplatku

Clanek 6: Vstup do budovy
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Odblokovani elektronického zamku probéhne pfiloZzenim Cipu ke ¢tecce. Po zaznéni zvukového signalu
se elektronicky zamek odblokuje.

Ctecka ¢ip0 je pro otevieni dvefi je umisténa u vstupu do budov ¢.p. 1209 a 1238 vpravo od vstupnich
dvefi a u vstupu do budovy ¢.p. 1218 vlevo od vstupnich dvefi do budovy

Cipy vydané zakonnym zastupcdim 7ak{ a zakam $koly jsou pro vstup aktivni od 9:00 do 20:00
Cipy vydané zaméstnanc(im $koly nemaiji pro vstup ¢asové omezeni

Cipy vydané dal$im osobdm s povolenym vstupem maiji pfidéleny individudIni ¢asovy plan, v némsz
jsou aktivni.

Pouziti pfistupového Cipu je pfi vstupu do budovy ¢asové zaznamenano a archivovano v systému

Pokud drzitel ¢ipu zapomene Cip, pouzije pro vstup do budovy Ciselny kéd pro spojeni s ucitelem,
pfipadné sekretaridtem Skoly

Vstupy do budov Skoly jsou pod trvalym kamerovym dohledem

Zaméstnanec Skoly, kterd jako prvi vstupuje do budovy Skoly md povinnost odemknout mechanicky
zamek klicem

Je-li v budové skoly verejna akce, kdy vchazi velké mnoZstvi osob do budovy skoly (koncert, zahajeni
Skolniho roku a jiné), je elektronicky pristupovy systém odblokovan a vstup do budovy Skoly umoznén
volné bez zabezpeceni pouze po nezbytné nutnou dobu pro poradani této akce.

Pro vyzvednuti mladsich zaka u skupinovych predmétd (pfipravky, 1. a 2. roéniky v TO, VO a Hudebni
nauce, sbor Malicek) zakonnym zastupcem ¢i jinou povérenou osobou, ktera neni drzitelem Cipu,
budou dvere odemceny po dobu 15 minut. Elektronicky zamek bude odemcen 10 minut pred koncem
vyuky daného predmétu a znovu uzamcen 5 minut po ukonéeni vyuky dle rozvrhu.

V ptipadé vypadku elektrického proudu budou elektronické zamky odblokovany (z bezpecénostnich
dlvodu pro pfipad nutnosti opusténi budovy napfriklad z divodu poZaru)

Clanek 7: Opusténi budovy

Pro opusténi budovy je nutné zmacknout kliku na dvefich a tim odblokovat elektronicky zamek - pfi
odchodu se nepouziva Cip. V budové €.p. 1238 je pro uvolnéni elektronického zamku pfi odchodu
mozné vyuzit také tlacitko ,vychod” umisténé na levé strané dveti

V ptipadé pozaru ¢i evakuaci osob objektu opoustéji pfitomné osoby budovu uréenymi dvermi k
evakuaci v souladu s BOZP a PO

Zameéstnanec skoly, ktery jako posledni opousti budovu ma povinnost uzamknout mechanicky zamek
klicem



