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	SMĚRNICE Č.19/2 – PRO DOPLŇKOVOU ČINNOST

	Č.j.:            Spisový / skartační znak
	3-5/2025/ZUŠ       A5    /   A5

	Vypracoval:
	           Simona Šuláková, účetní 

	Schválil:
	           Tomáš Hvězda, ředitel školy 

	Pedagogická rada projednala dne
	

	Směrnice nabývá platnosti dne:
	3.1.2025

	Směrnice nabývá účinnosti dne:
	3.1.2025

	Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto předpisu.



1. Všeobecná ustanovení

Na základě ustanovení zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních celků v platném znění, vydávám jako statutární orgán školy tuto směrnici. Směrnice je součástí organizačního řádu školy.  

2. Vymezení pojmů
Doplňková činnost je taková činnost, kterou příspěvková organizace provádí mimo svou činnost hlavní. Ve své hlavní činnosti plní úkoly stanovené zřizovatelem a prostředky získané doplňkovou činností využívá ke zkvalitnění své hlavní činnosti. Příspěvková organizace provozuje doplňkovou činnost mimo svou hlavní činnost. Zřizovatelem má povolenou níže uvedenou doplňkovou činnosti navazující na její hlavní účel a předmět činnosti, a to proto, aby mohla lépe využívat všechny své hospodářské možnosti.

3. Podmínky stanovené zřizovací listinou
a) Pro obchodní a smluvní vztahy v rámci doplňkové činnosti (podnikatelské, tj. zdaňované činnosti) platí ustanovení Občanského zákoníku a dalších obecně závazných předpisů.
b) Při provozování doplňkové činnosti, která je živností, je nutné dodržovat ustanovení živnostenského zákona.
c) Ve vztahu k daňovým povinnostem je nutné dodržovat daňové zákony.
d) Výkony, služby a práce produkované v rámci doplňkové činnosti se realizují podle platných cenových předpisů.
e) Doplňková činnost nesmí narušovat plnění hlavních úkolů příspěvkové organizace, stanovených zřizovací listinou.
f) Pro provozování doplňkové činnosti je povoleno používat majetek ve vlastnictví zřizovatele, který je vymezen, včetně podmínek pro jeho užívaní uvedené ve zřizovací listině, která je přílohou této směrnice.
g) Doplňková činnost musí být v účetnictví sledována odděleně od hlavní činnosti.
h) Provozování doplňkové činnosti nesmí být ztrátové.
i) Prostředky získané z doplňkové činnosti je organizace povinna použít ke zkvalitnění činnosti v rámci hlavního účelu a předmětu činnosti, pro který byla zřízena.
j) Doplňková činnost je provozována dle vnitřní směrnice o doplňkové činnosti.


4. Předmět činnosti -   Pronájem koncertního sálu, zkušebny, WC a vestibulu v budově Husovo náměstí 1209,  549 01 Nové Město nad Metují.
Škola pronajímá v souladu se zřizovací listinou koncertní sál, zkušebnu, WC a vestibul v budově. Kalkulace nákladů vychází z nákladů na energie (teplo, spotřeba vody, provoz kotelen a elektřiny).
Výše nájemného je při uzavírání smluv dle kalkulace, která je přílohou této směrnice. Výše pronájmu musí vždy pokrýt minimálně nutné náklady. 
Smlouvy o pronájmu sepisuje ředitel školy, účetní vystaví fakturu a je zodpovědná za sledování a dodržování termínů splatnosti faktur. Dále je předán klíč k budově na dobu trvání smlouvy, se smlouvou o pronájmu se podpisuje provozní řád, který je přílohou této směrnice.


5. Způsob účtování

Doplňková činnost je v účetnictví sledována odděleně od běžného hospodaření. K provádění doplňkové činnosti nemohou být použity prostředky ze státního rozpočtu a ani prostředky zřizovatele.
Doplňková činnost nesmí být v ročním úhrnu ztrátová, ztráta je přípustná u jednotlivých druhů doplňkové činnosti, jestliže ji škola uhradí v rámci celkového výsledku hospodaření doplňkové činnosti.
Škola dokládá zřizovateli v ročním výsledku hospodaření efektivnost provozování doplňkové činnosti. V důsledku trvající ztrátovosti doplňkové činnosti může zřizovatel škole zrušit možnost provozovat doplňkovou činnost.
V případech, kdy nelze fyzicky oddělit náklady doplňkové činnosti od nákladů činnosti hlavní (například na topení, elektřinu, vodu), propočítá se podíl příjmů z hlavní činnosti a příjmů doplňkové činnosti za kalendářní rok. Vypočteným koeficientem se násobí skutečné celkové náklady za energie a zaúčtují se do nákladů doplňkové činnosti vždy ke konci kalendářního roku.
Použití prostředků z doplňkové činnosti. Škola používá prostředky z doplňkové činnosti pro zkvalitnění své hlavní činnosti.


6. Vymezení pravomocí a rozhodování o doplňkové činnosti
6.1. O provozování doplňkové činnosti a o použití prostředků z doplňkové činnosti rozhoduje v rámci platných předpisů ředitel školy.

6.2. Ředitel školy rozděluje kompetence mezi jednotlivé pracovníky a provádí kontrolu doplňkové činnosti s písemnými záznamy. Uzavírá smlouvy o pronájmech prostor školy. 

6.3. Účetní školy odpovídá za vedení účetnictví, ekonomické zabezpečení doplňkové činnosti – vystavení faktur, příjmových dokladů, sledování termínů splatnosti, sledování nákladů a tržeb pro účetnictví, fakturaci doplňkové činnosti na základě objednávek a smluv, rozesílání upomínek. Připravuje podklady k sepsání a podepsání smlouvy o pronájmu prostor školy. Zajišťuje evidenci smluv.

7. Závěrečná ustanovení

7.1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen    zaměstnanec: zástupce ředitele školy.
7.2. O kontrolách provádí písemné záznamy.
7.3. Zrušuje se předchozí znění této směrnice. Uložení směrnice se řídí Spisovým řádem školy.

Nové Město nad Metují  3.1.2025




Tomáš Hvězda
ředitel školy



příloha:
Kalkulace koncertního sálu a zkušebny
Zřizovací listina
Smlouva o pronájmu koncertního sálu a provozní řád
Ceník pronájmu nebytových prostor
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